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ZNANJA

LOBOR
REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA FRANJE HORVATA KISA

Trg svete Ane 28, 49253 Lobor

KLASA: 112-04/23-01/4
URBROIJ: 2140-71-23-3
Lobor, 17. veljace 2023

Temeljem &l. 107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 133/20,
151/22), 1 ¢l. 73. u vezi sa ¢l. 11. Statuta (KLASA: 012-03/19-01/02, URBROJ: 2211/05-380-18-04-19-
4 od 28. ozujka 2019. godine) Osnovne $kole Franje Horvata Kisa te ¢l. 2. Pravilnika o na¢inu i postupku
kojim se svim kandidatima za zapogljavanje osigurava jednaka dostupnost javnim sluzbama pod
jednakim uvjetima te vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaj (dalje: Pravilnik KLASA: 112-
01/19-01/01, URBROJ: 2211/05-380-18-04-19-1 od 11. lipnja 2019.) v.d. ravnatelja Osnovne Skole
Franje Horvata KiSa, Alan Grabusi¢, prof., raspisuje

NATJECAJ
za radno mjesto

1. Tajnik/tajnica, neodredeno vrijeme, nepuno radno vrijeme od 20 sati tjedno, 1 izvrSitelj/ica

Uz opée uvjete za zasnivanje radnog odnosa, sukladno opéim propisima o radu, kandidati moraju
ispunjavati i posebne uvjete propisane ¢lankom 105. st. 16. Zakona o odgoju i obrazovanju u 0SNovnoj
i srednjoj ¥koli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22):

,,Poslove tajnika moZe obavljati osoba koja je zavrSila:
a) sveudili$ni diplomski studij pravne struke ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij javne uprave,
b) preddiplomski struéni studij upravne struke, ako se na natje¢aj ne javi osoba iz tocke a) ovoga stavka®.

Uz pisanu prijavu, koja mora biti vlastoruéno potpisana, kandidati su obvezni priloZiti valjanu
dokumentaciju:

- Zivotopis

- diplomu - dokaz o ste¢enoj stru¢noj spremi

- dokaz o drzavljanstvu

- uvjerenje nadleznog suda da nadlezni kandidat nije pod istragom i da se protiv kandidata ne vodi
kazneni postupak glede zapreka za zasnivanje radnog odnosa iz &lanka 106. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj $koli (ne starije od dana objave natjecaja)

Dokumenti se dostavljaju u preslikama koje nije potrebno ovjeriti..

Na natje¢aj se mogu javiti osobe oba spola u skladu sa Zakonom o ravnopravnosti spolova (NN 82/08,
69/17). lzrazi koji se koriste u ovom natje¢aju za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su neutralno i
obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Sukladno odredbama Opée uredbe o zastiti podataka EU 2013/679 i Zakona o provedbi Op¢e uredbe o
zadtiti podataka (NN 48/18) svi dokumenti dostavljeni na natjecaj poslani su slobodnom voljom
kandidata te se smatra da je kandidat dao privolu za obradu svih podataka koji ¢e se obradivati iskljuivo
u svrhu provodenja natjecajnog postupka.




Osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti, moraju se u prijavi pozvati na to
pravo, odnosno uz prijavu priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu. Kandidat
koji se poziva na pravo prednosti prilikom zaposljavanja sukladno ¢lanku 9. Zakona o profesionalnoj
rehabilitaciji i zapogljavanju osoba s invaliditetom (NN, 157/13, 152/14, 39/18, 32/20), duZan jeseu
prijavi na javni natje€aj pozvati na to pravo te imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod |
jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢lankom 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i €lanovima njihove obitelji (NN 121/12, 98/19, 84/21), uz
prijavu na natjetaj duZan je, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta iz natjeCaja, priloZiti i dokaze
propisane &lankom 103. stavkom 1. navedenog Zakona, a koji su objavljeni na web stranici Ministarstva
hrvatskih branitelja: https:/branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843.

Dodatne informacije 0 navedenim dokazima nalaze se na poveznici:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/N ikola//popis%20dokaza%20za%200stvarivanje
9%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A 1ljavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu sa ¢lankom 47. i 48. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21) uz prijavu natje¢aj je duZan, osim dokaza o
ispunjavanju traZzenih uvjeta iz natje€aja, priloZiti i dokaze propisane ¢lankom 49. navedenog Zakona, a
koji su objavljeni na web stranici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843. ‘ '

Dodatne informacije 0 navedenim dokazima se nalaze na poveznici:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%?20ostvarivanje
%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A 1ljavanju-
%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR.pdf.

Kandidatom prijavljenim na natjedaj smatrat ¢e se samo osobe koje podnesu pravodobnu i potpunu
prijavu sa svim podacima i prilozima navedenim u natje¢aju te ispunjavaju formalne uvjete iz natjecaja.

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta natjecaja dostaviti na adresu $kole:
Osnovna §kola Franje Horvata KiSa, '

Trg svete Ane 28,

49253 Lobor, ‘

S naznakom: “za natjecaj — tajnik/ica®

Nepotpune i nepravovremeno dostavljene prijave neée se razmatrati.

Rok za podnosenje prijave je osam (8) dana od dana objave natje€aja, odnosno do 23. veljace 2023.
godine.

Natjeéaj ée biti objavljen na mreZnim stranicama HZZ, Oglasnoj plo¢i $kole i web stranici $kole
17. veljace 2023, godine.

Sukladno Pravilniku o naginu i postupku kojim se svim kandidatima za zapoSljavanje osigurava jednaka
dostupnost javnim sluzbama pod jednakim uvjetima, te vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaj
u Osnovnoj $koli Franje Horvata KiSa za kandidate na natje¢aju obvezno je testiranje.




Pravni izvori te sadrzaj i nacin testiranja za pripremu kandidata/kinja za testiranje bit ée objavljeni na
mreznoj stranici Osnovne $kole Franje Horvata Kiga istovremeno s objavom natjecaja http://www.os-
thorvata-kisa-lobor.skole.hr/natjecaji.

Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja te bit ée objavljeni na web stranici Skole na poveznici
http://www.os-fhorvata-kisa-lobor.skole.hr/natiecaji najmanje pet dana prije dana odredenog za

testiranje.

O rezultatima natjedaja kandidati ée biti obavijeSteni putem mrezne stranice $kole: http://www.os-
fhorvata-kisa-lobor.skole.hr/natjecaji u zakonski propisanom roku.
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Osnovna $kola Franje Horvata KiSa
Trg svete Ane 28, Lobor

KLASA: 112-04/23-01/4
URBROJ: 2140-71-22-4
Lobor, 17. veljae 2023.

Na temelju ¢lanka 6. Pravilnika o nadinu i postupku kojim se svim kandidatima za zapoSljavanje
osigurava jednaka dostupnost javnim sluzbama pod jednakim uvjetima te vrednovanje kandidata
prijavljenih na natje¢aj (dalje: Pravilnik) (KLASA: 112-01/19-01/01, URBROJ: 2211/05-380-18-04-
19-1, od 11. lipnja 2019.) Komisija za provedbu natjecaja objavljuje

OBAVIJEST I UPUTE O PRAVNIM I DRUGIM IZVORIMA
ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE
Za zasnivanje radnog odnosa na radno mjesto :
- Tajnik/ica — neodredeno vrijeme, nepuno radno vrijeme od 20 sati rada tjedno

Poslove Tajnika/ice moZe obavljati osoba koja ispunjava sljedece uvjete:

Uz opée uvjete za zasnivanje radnog odnosa, sukladno opéim propisima o radu, kandidati moraju
ispunjavati i posebne uvjete propisane &lankom 105. st. 16. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj $koli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 133/20, 151/22):

,,Poslove tajnika moze obavljati osoba koja je zavrSila:
a) sveudilidni diplomski studij pravne struke ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij javne uprave,
b) preddiplomski struéni studij upravne struke, ako se na natjecaj ne javi osoba iz to¢ke a) ovoga stavka®.

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete iz natje¢aja provest ¢e se prethodna provjera znanja i
sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua.

PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 133/20, 151/22)

NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI:

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju
formalne uvjete iz natjecaja.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na natjecaj.
Postupak provjere znanja i sposobnosti provodi Komisija za provedbu natjecaja.

TRG SVETE ANE 28, LOBOR, HRVATSKA, OIB: 21673601455, WEB: Http://os-fhorvata-kisa-lobor.skole.hr/
TEL: +385 49 430020, MAIL: ured@-fhorvata-kisa-lobor.skole.hr




Po dolasku na prethodnu provjeru znanja, od kandidata ¢e se zatraziti predocenje odgovarajuce isprave
(osobne iskaznice ili putovnice) radi utvrdivanja identiteta. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet
ne mogu pristupiti prethodnoj provjeri.

Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za provjeru znanja iz odredbi navedenih
zakona.

Nacin testiranja
Pismeni dio obveznog testiranja testiranje provodi se pisanim testom. Kandidatu koji je osoba s
invaliditetom Skola je obvezna u postupku testiranja osigurati odgovarajuéu razumnu prilagodbu ako je

kandidat u prijavi na natjeaj naveo potrebu za odgovarajuéom prilagodbom.

Sadrzaj i rezultati testiranja

Sadriaj tesfiranja propisan je odredbama &lanka 4. Pravilnika.

Svaki dio testiranja vrednuje se bodovima od 0 do 10. Bodovi se mogu utvrditi decimalnim brojem,
najvise na dvije decimale. Smatra se da je kandidat zadovoljio na testiranju, ako je za svaki dio testiranja
dobio najmanje 5 bodova.

Kandidat koji ne zadovolji na provedenom testiranju, odnosno dijelu testiranja, ne moze sudjelovati u
daljnjem postupku.

Na pisanom testiranju nije dozvoljeno koristiti se literaturom i zabiljeSkama, napustati prostoriju,
razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nadin remetiti koncentraciju kandidata, a
mobitel je' potrebno iskljuciti. Ukoliko pojedini kandidat prekrsi naprijed navedena pravila biti ée
udaljen s provjere znanja, a njegov/njezin rezultat Komisija nece priznati niti ocjenjivati.

Pisano testiranje traje maksimalno 45 minuta

Razgovor (intervju)

Na razgovor se pozivaju kandidati koji su zadovoljili na testiranju sukladno &lanku 10. Pravilnika.
Razgovor s kandidatom obavlja Komisija i ravnatelj Skole.

Razgovorom se utvrduju sposobnosti, vjestine, interesi, profesionalni ciljevi i motivacija kandidata za
rad u Skoli. v

Rezultati razgovora vrednuju se bodovima od 0 do 10. U vrednovanju razgovora ravnopravno s
¢lanovima Komisije sudjeluje ravnatelj Skole. ‘ ,

Smatra se da je kandidat zadovoljio na razgovoru ako je dobio najmanje 5 bodova.

MJESTO I VRIJEME ODRZAVANJA TESTIRANJA

Mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja biti ée objavljeno na web stranici OS Franje Horvata Kiga,
Lobor i oglasnoj ploi OS Franje Horvata Ki3a, Lobor, Trg svete Ane 28, 49253 Lobor najmanje
S dana prije testiranja. ‘

Na web stranici i oglasnoj plogi biti ¢e objavljena i imena kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete
natjecaja s kojima ée se provesti testiranje.

Komisija za provedbu natjedaja

TRG SVETE ANE 28, LOBOR, HRVATSKA, OIB: 21673601455, WEB: Http.//os-fhorvata-kisa-lobor.skole.hr/
TEL: +385 49 430020, MAIL: ured@-fhorvata-kisa-lobor.skole.hr




